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一、依據本校教師輔導與管教學生辦法第三條第五款訂定。
二、學生請假區分如下：
﹙一﹚事假
﹙二﹚生理假：女同學因生理日致上課有困難者，每月得請生理假一日，請假超過一日部份以病假論。
﹙三﹚一般病假(七日含以內)

﹙四﹚重病假(八日含以上)

﹙五﹚產假：學生因懷孕請假者，應於一週內檢具證明文件辦理請假。於分娩前，得請產前假八日；於分娩後，得於四十二日內請娩假；因配偶分娩者，給陪產假三日，得分次申請。但應於配偶分娩日前後三日內請畢，例假日順延之。懷孕滿五個月以上流產者，得於四十二日內請流產假；懷孕三個月以上未滿五個月流產者，得於二十一日內請流產假；懷孕未滿三個月流產者，得於十四日內請流產假；請假日數超過上述規定日數者，需提出醫師證明，否則均以病假論。
﹙六﹚喪假：直系親屬（祖父母、父母、子女）給假一週，兄弟姐妹給假三天。喪假得分次申請。但應於死亡之日起百日內請畢。
﹙七﹚公假(代表學校參加校內外活動或經師長指派辦理公務)
（八）哺育假：學生因哺育幼兒之需要請假，但應檢附相關證明辦理請假作業。
前項所定事假、病假、公假，得以時計算（上課節數）；生理假、產假、喪假每次請假應至少以一日計算。
三、日間部學生請假方式及核准權責：
於學校網頁「學生聯合服務中心」線上申請，依所請天數及假別，陳請權責師長核准。核准權責及程序如下：
(一)七天以內者，請假人檢附相關證明，由導師線上核准。
(二)超過七天者，列印申請表，檢附相關證明併同請假申請單，請導師簽章後，送學生聯合服務中心轉請生活輔導組審查，再陳學務長核准。
(三)請公假者，列印申請表，檢附相關證明，送請公假派遣師長簽章證明，再送導師核准，並將申請表送學生聯合服務中心轉生活輔導組備查。
四、進修部學生請假方式及核准權責：
於學校網頁「學生聯合服務中心」線上申請，依所請天數及假別，陳請權責師長核准。核准權責及程序如下：
（一）七天以內者，請假人檢附相關證明，由導師線上核准。
（二）超過七天者，列印申請表，檢附證明，經導師於線上審閱後，送進修推廣部轉生活輔導組審查，再陳學務長核准。
（三）請公假者，列印申請表，檢附相關證明，送請公假派遣師長簽章證明，經導師線上審閱後，將申請表送進修推廣部轉生活輔導組備查。
五、二天以上之請假，不得區分兩案申請，違者註銷已核准之請假。
六、學生請假應於請假之日起算，十日內（以本校上班日計算）完成請假手續，如因緊急狀況，而未能於規定時間內完成請假手續，應於返校上課後，三日內（以本校上班日計算)完成請假手續，否則不予受理。
七、假期屆滿須續假時，應在假滿前另附証明文件，依規定申辦續假手續。
八、學生未經請假或請假未准而缺席者，一律以曠課論。
九、暑修課及重修生比照辦理。
十、學生請假日數，若涉及缺課時數計算情形，以致扣考者，悉依本校學則辦理。
十一、請假事由及證明文件，如有虛偽不實，依校規議處。
十二、請假資料公佈學生資訊網，由學生自行核對，可於一週內申請複查更正，逾時不予受理。
十三、本規定經學生事務會議議決，報請校長核定後發布實施；修正時亦同。
